
 

1) Skriv ”meet.google.com” i Chrome browserens adressefelt 

2) Tryk på ”Log ind” øverst til højre (er du allerede logget ind så gå til punkt 5) 

3) Log dig ind med unilogin@slagelsegym.dk 

4) Du bliver nu ledt igennem det sædvanlige unilogin system 

5) Tryk på ”Deltag i et møde, eller start et nyt” 

6)  

a. Hvis man er elev skal man angive et kaldenavn (eller mødekode) man har fået fx på 

modulet i lectio 

b. hvis man er lærer skal man give videokonferencen et kaldenavn fx klasse, modul og dato 

1u_5modul_13Marts 

7) Undervejs bliver man nok bedt om at give tilladelse til at bruge ens mikrofon og webkamera 

8) Klik på ”Deltag i mødet” 

For lærere 

9) I boksen kan man 

a. Se et link man kan kopiere og sætte ind i modulet på lectio, som eleverne bare kan klikke 

på for ekstra nem adgang til videokonferencen 

b. Trykke på ”Tilføj personer” og så tilføje en klasse eller hold fx 1u-KeB eller 1-BkC-3 samt 

sende en e-mail invitation til deres skole Google e-mail (som de dog nok ikke tjekker) 

10) Ved at trykke på skærmsymbolet nederst lige til højre for det røde telefonrør, kan man slukke for 

webkameraet, hvis man har morgenhår 

11) Ved at trykke på ”Præsenter nu” yderst til højre kan man dele et skærmbillede/vindue fx OneNote, 

Powerpoint eller hvad man bruger, som eleverne så kan følge med  

12) Ved at trykke på ”hoved-og-overkrop” symbolet øverst til højre, kan man løbende se om alle elever 

deltager i videokonferencen 

13) Det kan måske være en god idé at eleverne slår deres mikrofon fra som udgangspunkt 

(mikrofonsymbolet lige til venstre for det røde telefonrør) indtil de har noget at spørge om. Her kan 

de bruge chatfunktionen øverst til højre ved siden af ”hoved-og-overkrop” symbolet 

14) Man afslutter videokonferencen ved at trykke på det røde telefonrør 
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